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Zatacznik do zarzadzenia nr 41/2026
Dyrektora Szkoty z dnia 15.10.2026 1.

Procedura wejs$¢ i wyjsé
w Szkole Podstawowej nr 3 z Oddzialami Dwuje¢zycznymi i Sportowymi

im. Janusza Kusocinskiego w Lomiankach.

Procedura ustala zasady wejs¢ i wyjs¢ do Szkoly Podstawowej nr 3 z Oddziatami
Dwujezycznymi 1 Sportowymi im. Janusza Kusocinskiego w Lomiankach.

Niniejsza procedura ma nacelu zwigkszenie bezpieczenstwa ucznidow i pracownikow
szkoty.

Zabrania si¢ wnoszenia na teren szkoty broni, innych niebezpiecznych przedmiotow,
materialdw  wybuchowych, wyrobow  pirotechnicznych, materiatbw pozarowo
niebezpiecznych, napojow alkoholowych, $rodkéw odurzajgcych Ilub substancji
psychotropowych oraz materiatow pornograficznych.

,»Strefa wejscia” to obszar na parterze budynku — przedsionek, tacznik, pomiedzy gtownymi
drzwiami wejsciowymi, a drzwiami wewngtrznymi prowadzacymi do szkoty.
Przestrzeganie postanowien Procedury dotyczy wszystkich ucznidéw, oséb wchodzacych
I wychodzgacych jak rowniez pracownikow obstugujacych Rejestr.

Kazdy, oprocz rodzicow/opiekundw prawnych, kto nie jest aktualnie uczniem badz
pracownikiem szkoty, a wchodzi na jej teren, jest osoba postronna/obca.

Uczniowie wchodzg do szkoty od godz. 7.00 tylko wejsciem gtownym (od ul. Staszica).
Uczniowie wychodzg ze szkoty tylko wejsciem gtdéwnym (od ul. Staszica).

Wszystkie osoby niebgdgce pracownikami lub uczniami szkoty mogg wejs$¢ na teren szkoty
wylacznie wejsciem gtownym (od ul. Staszica).

Przyprowadzajac dzieci do szkoty rodzice przebywaja wylacznie w ,,strefie wejscia”, nie
wchodzac na teren szkoty.

Osoby, ktore w uzasadnionych przypadkach (np. wizyta w sekretariacie) wchodza do
szkoty poza ,strefe wejscia” sa zobowigzane do wpisania szczegdtowych 1 wyraznych
informacji personalnych do ,Rejestru wejs¢ i wyj$¢” znajdujacego si¢ w punkcie
kontrolnym na portierni.

Rejestr wejs¢ 1 wyjs¢ zawiera: imi¢ 1 nazwisko osoby wchodzacej, date 1 godzing wejscia

na teren placéwki, cel wizyty, godzing wyjscia, podpis osoby podajacej dane.
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Po wpisaniu stosownych informacji osoby spoza szkoty otrzymujg identyfikator ,,Rodzic”
(w przypadku rodzica/opiekuna prawnego) lub ,,Gos$¢” (osoby spoza szkoty nie bedace
rodzicami/opiekunami prawnymi), ktory upowaznia do realizacji celu wizyty.
Identyfikator powinien by¢ umieszczony w wyraznym miejscu przy osobie wchodzacej (np.
przypiety na ubrania lub powieszony na szyi). Brak widocznego identyfikatora skutkuje
kontrolg tozsamosci przez kazdego pracownika Szkoty.

Przed opuszczeniem szkoty kazda osoba - ,,Rodzic” lub ,,Go$¢” — jest zobowigzana do
oddania identyfikatora oraz wpisania godziny wyjscia i ztozenia wyraznego podpisu
W rejestrze.

Kontrole nad wpisami oraz egzekwowaniem zasad wchodzenia do szkoty sprawuja
wyznaczeni przez Dyrektora pracownicy przebywajacy na portierni badz w ,,strefie
wejscia”. Pracownicy ci moga, w uzasadnionych przypadkach, poprosi¢ o okazanie dowodu
tozsamosci osoby wchodzace;.

Osoby w stanie nietrzezwym lub ktérych zachowanie wskazuje na spozycie innych srodkow
odurzajacych oraz zachowujacy si¢ agresywnie nie mogg wchodzi¢ na teren Szkoty. Przy
probie wejscia ww. o0sob do placéwki pracownik ma obowigzek natychmiastowego
powiadomienia Dyrektora/Wicedyrektora i Policji.

Jezeli pomimo zakazu osoba wymieniona w pkt 17 wtargnie na teren placowki to
obowigzkiem pracownika zwracajacego uwage ,,intruzowi” jest stale towarzyszenie mu
I glosne ostrzeganie innych oraz nawotywanie do pomocy.

Odbierajac dzieci ze szkoty/swietlicy szkolnej rodzic — jest zobowigzany przed wejSciem
na teren budynku szkoly do pobrania identyfikatora ,,Rodzic” oraz wpisania godziny
wejscia 1 ztozenia wyraznego podpisu w rejestrze.

Po odebraniu dziecka ze szkoty/§wietlicy szkolnej rodzic — jest zobowigzany do oddania
identyfikatora oraz wpisania godziny wyjscia i ztozenia wyraznego podpisu w rejestrze.
Osoby wchodzace do szkoty nie moga w zaden sposob zaklocaé realizacji zadan
statutowych placowki, m.in. zaglada¢ do sal lekcyjnych i przerywac zajecia lekcyjne.
Niniejsze procedury dotyczag roéwniez rodzicow/opiekunéw prawnych ucznidow
korzystajacych z zaje¢ dodatkowych, popotudniowych, pozalekcyjnych oraz prowadzacych
te zajecia.

Dyrektor szkoly zastrzega sobie prawo zmiany postanowien niniejszej procedury w razie

zmian przepisOw prawnych lub innej waznej przyczyny.



