Szkota Podstawowa nr 3 z Oddziatami

Dwujezycznymi i Sportowymi im. Janusza Kusocinskiego w Lomiankach
Adres: ul. Staszica 2, 05-092 Lomianki

Tel/Fax: 22-751-56-10

Zalgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 32/2021
Dyrektora Szkoty z dnia 16.09.2021r.

Kodeks Etyki Pracownikow Niepedagogicznych
w Szkole Podstawowej nr 3 z Oddzialami Dwujezycznymi

i Sportowymi im. J. Kusocinskiego w L.omiankach

Podstawa prawna:

1. Art. 68 ust. 2 pkt 5 Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz.U.
22019 r. poz. 869 z pdzn. zmianami)

2. Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli
zarzadczej dla sektora finans6w publicznych (Dz.Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84).

3. Komunikat nr 3 Ministra Finanséw z 16 lutego 2011 r. w sprawie szczegdétowych wytycznych

w zakresie samooceny kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finansow publicznych

(Dz.Urz. Min. Fin. Nr 2, poz. 11).

1. Pracownicy niepedagogiczni zatrudnieni w Szkole, zwani dalej ,,pracownikami”, traktuja
swoja prace jako stuzbe publiczna.

2. Pracownicy obowigzani sg przestrzega¢ norm prawnych, etycznych i moralnych, w tym takze
zawartych w Kodeksie Etyki Pracownikow Niepedagogicznych, zwanym dalej ,,Kodeksem”.

3. Pracownicy obowigzani sa dba¢ o jako$¢ wykonywanych obowigzkéw stuzbowych oraz
wykazywac troske o srodki publiczne bedace w dyspozycji Szkoty.

4. Pracownicy przy wykonywaniu swoich obowigzkéw stuzbowych powinni kierowaé si¢
W szczegdlnosci: praworzadno$cia, bezstronnoscia 1 bezinteresownos$cia, obiektywizmem,
uczciwoscig 1 rzetelnoscia, odpowiedzialno$cig, jawno$cig postepowania, dbatoscig o dobre

imi¢ szkoty 1 jego pracownikdw, uprzejmoscia 1 zyczliwoscig w kontaktach z interesantami
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

oraz przetozonymi, podwtadnymi i wspotpracownikami, godnym zachowaniem w miejscu
pracy i poza nim.

Pracownicy wypehiajg swoje obowigzki w ramach prawa i dzialaja zgodnie z prawem.
Podejmowane przez nich decyzje stuzbowe oparte sg na konkretnych podstawach prawnych
oraz wlasciwie uzasadnione.

W toku podejmowania decyzji shuzbowych pracownicy uwzgledniaja wszystkie istotne
czynniki 1 przypisujg kazdemu z nich nalezne mu znaczenie. Nie uwzgledniajg natomiast
zadnych okolicznos$ci nienalezacych do sprawy.

Pracownicy zatatwiaja sprawy niezwlocznie, zgodnie z przepisami okreslajacymi terminy
zalatwiania spraw.

Pracownicy ponosza odpowiedzialno$¢ za decyzje i dziatania, nie unikajac trudnych
rozstrzygnig¢. Przy zarzadzaniu powierzonym majatkiem i srodkami publicznymi wykazuja
nalezytg staranno$¢ i gospodarnos¢.

Pracownicy ujawniajg proby marnotrawstwa, defraudacji $rodkoéw  publicznych,
naduzywania stanowiska stuzbowego lub korupcji odpowiednim instytucjom i organom.
Pracownicy zglaszaja watpliwosci dotyczace celowosci lub legalnosci decyzji
podejmowanych w placoéwce bezposredniemu przetozonemu lub w przypadku braku reakceji
odpowiednim organom.

Pracownicy udostepniajg zainteresowanym osobom dostep do publicznych dokumentéw
zgodnie z zasadami okreslonymi przepisami prawa. Odmowa udostgpnienia informacji
publicznej wymaga formy pisemnej i uzasadnienia.

Pracownicy nie ujawniaja informacji poufnych ani nie wykorzystuja ich dla osiggniecia
korzysci finansowych lub osobistych, zarowno w trakcie, jak 1 po zakonczeniu zatrudnienia.
Pracownicy ustawicznie daza do poglebiania swojej wiedzy, kompetencji 1 umiej¢tnosci
zawodowych niezbednych do wykonywania obowigzkow stuzbowych, a pracodawca sprzyja
ich rozwojowi zawodowemu. Pracownicy obowigzani sa do zachowania lojalnoSci
w kontaktach z przetozonymi oraz gotowosci do wykonywania shuzbowych polecen.
Pracownicy udzielaja obiektywnych, zgodnych z najlepsza wolg i wiedzg porad i opinii
przelozonym, wigcznie z oceng legalnosci 1 celowosci ich dziatania.

W kontaktach z interesantami szkoly pracownicy zachowuja si¢ uprzejmie, sa pomocni
I udzielaja odpowiedzi na skierowane do nich pytania wyczerpujaco i doktadnie.

Pracownik dba o wizerunek Szkoty:
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17.

18.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

nie podwaza na forum zewngtrznym autorytetu swoich przetozonych, kolezanek
1 kolegow oraz ich kompetencji 1 uprawnien;

odznacza si¢ wysoka kulturg osobistg oraz dba o kulture stowa;

dba o dobre stosunki migdzyludzkie, przestrzega zasad poprawnego zachowania
1 wygladu, wlasciwych cztowiekowi o wysokiej kulturze osobistej, w miejscu pracCy
I poza nim;

utrzymuje pozadane relacje ze wspotpracownikami, tj. brak ostrej wymiany zdan, ktotni,
spig¢, rzutujacych na jako$¢ pracy;

wstrzymuje si¢ od wyrazania niestusznych opinii i rozpowszechniania krzywdzacych,
nieprawdziwych  informacji, niepomawiania, nieo$mieszania, nieobrzucania
inwektywami;

dba o rzetelne i sumienne wykonywanie obowigzkéw stuzbowych, w szczegdlnosci
przestrzega ustalonego zakresu, wymiaru i terminow zaje¢ dydaktycznych;

jest zyczliwy i taktowny w stosunku do innych pracownikéw, nauczycieli, uczniow,

rodzicow oraz klientow szkoty.

Pracownicy wykonujg obowiazki rzetelnie i sumiennie, z szacunkiem dla innych i poczuciem

godnosci wilasne;.

Pracownicy dzialajg bezstronnie i bezinteresownie, a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

nie uczestnicza w podejmowaniu decyzji czy opiniowaniu spraw, w ktorych maja
bezposredni lub posredni interes osobisty;

nie wykorzystuja 1 nie pozwalajg na wykorzystywanie powierzonych im zasobdw, kadr 1
mienia publicznego w celach prywatnych;

nie podejmuja prac ani zajec kolidujacych z petnionymi obowigzkami stuzbowymi;
Wystrzegaja si¢ okazji do promowania jakichkolwiek grup interesu;

nie ulegaja wptywom 1 naciskom politycznym, ktére moga prowadzi¢ do dziatan
stronniczych lub sprzecznych z interesem publicznym;

wykonujac obowiazki stuzbowe, kieruja si¢ interesem szkoly i nie czerpia korzysci
materialnych ani osobistych z tytulu petnienia stanowiska, nie dzialaja tez w prywatnym
interesie 0soOb lub grup osob;

nie czynig uzytku z uprzywilejowanego dostepu do informacji;

nie dopuszczaja do powstawania konfliktu intereséw migdzy interesem publicznym

a prywatnym;
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9) Korzystaja z powierzonych uprawnien wylacznie dla osiggnigcia celow, dla ktorych
uprawnienia te zostaly im powierzone, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,;
10) w prowadzonych sprawach rowno traktuja wszystkich uczestnikow, nie ulegajg zadnym

naciskom, nie przyjmuja zadnych zobowigzan wynikajacych z pokrewienstwa lub
znajomosci, nie przyjmujg zadnych korzy$ci materialnych ani osobistych;
11) nie angazujg si¢ w dziatania, ktore zagrazaja prawidlowemu wypetnianiu obowigzkoéw

stuzbowych lub wptywaja negatywnie na obiektywizm podejmowanych decyz;ji.



